S B G K

EST. 1969

Adatkezelési tajékoztato

az SBGK Ugyvédi Iroda 4ltal végzett adatkezelésekrél

Adatkezel6 megnevezése és az adatkezelések jogszabalyi hattere

SBGK Ugyvédi Iroda (a tovabbiakban: Adatkezeld)

Postacim:
E-mail:

1062 Budapest, Andrassy ut 113.
privacy@sbgk.hu

Az adatkezelésekre elsddlegesen az aldbbi jogszabalyok vonatkoznak:

GDPR

Uttv.
Pmt.

Az adatkezelés
célja

Kezelt adatok
kore

Az adatkezelés
jogalapja

1062 BUDAPEST -

Az Eurd6pai Parlament ¢és a Tanacs 2016/679 rendelete a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol

Az tigyvédekrol sz616 2017. évi LXXVIIL. torvény

A pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozdsa megeldzésérdl  és
megakadalyozéasarol sz616 2017. évi LIII. torvény

1. Kapcsolatfelvétel osszefiiggé adatkezelés

Amennyiben tigyfél e-mailben vagy telefonon megkeresi Adatkezel6t, akkor az
Adatkezelo felvegye tigyféllel a kapcsolatot és idOpontot egyeztessen egy
személyes talalkozorol.

Adatkezeld a természetes személy iigyfél nevét, e-mail cimét, telefonszamat,
illetve adott esetben az tigyfél altal a kapcsolatfelvétellel vagy az ligyével
Osszefiiggésben kozolt tovabbi személyes adatokat kezeli.

Amennyiben az érintett jogi személy nevében veszi fel a kapcsolatot, akkor az
adatkezelés a Kkiterjed az érintett nevére, céges elérhet6ségi adataira
(telefonszam, e-mail cim), illetve annak a cégnek a nevére, amelyiknél az
érintett dolgozik. Ha az ligyfél az altala el6adott igyben mas érintettek (példaul
munkavallalo, volt munkavallald) személyes adatait is kozli az Adatkezeldvel,
akkor az adatkezelés ezen személyes adatokra is kiterjed.

Természetes személy ligyfél esetében az adatkezelés jogalapja az ligyfeél
hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].

Ha az érintett jogi személy nevében jar el, akkor az adatkezelés jogalapja az
Adatkezeld jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont]. Az Adatkezeld
jogos érdeke, hogy idépontot egyeztessen az €rintettel a személyes talalkozorol,
és ezzel lehetséget biztositson az érintettnek arra, hogy az tigyet bemutassa az
AdatkezelOnek, illetve ennek sordn az Adatkezeld eldzetesen tdjékoztassa az
tigyfelet a jogszabalyok tartalmar6l, a lehetséges jogi eszkdzokrol,
megoldéasokrol.
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Amennyiben mas kapcsolatfelvételen kiviil, tovabbi adatkezelésre nem keriil
sor, akkor az Adatkezel6 a személyes adatokat 3 évig kezeli.

2. Ajanlattal 6sszefiiggé adatkezelés

Az adatkezelés célja, hogy az Adatkezel6 a megbizasi szerzddés megkdtéséhez
annak tartalmara €és a megbizasi dijra vonatkozdan ajanlatot tegyen az
tigyfélnek.

Adatkezeld a természetes személy iigyfél nevét, e-mail cimét, telefonszamat,
illetve adott esetben az iigyfél altal a kapcsolatfelvétellel vagy az tigyével
Osszefiiggésben kozolt tovabbi személyes adatokat kezeli.

Amennyiben az érintett jogi személy nevében veszi fel a kapcsolatot, akkor az
adatkezelés a kiterjed az érintett nevére, céges elérhetdségi adataira
(telefonszam, e-mail cim), illetve annak a cégnek a nevére, amelyiknél az
érintett dolgozik. Ha az iigyfél az altal el6adott ligyben mas érintettek (példaul
munkavallalo, volt munkavallalo) személyes adatait is kozli az Adatkezeldvel,
akkor az adatkezelés ezen személyes adatokra is kiterjed.

Amennyiben az Adatkezel6 természetes személynek tesznek ajanlatot, akkor a
szerzOdéskotés elokészitése jelenti a jogalapot [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b)
pont]. Ha az iigyfél nem biztositja az Adatkezel6 szamara az ajanlat
elkészitéséhez sziikséges személyes adatokat, akkor az Adatkezel nem tud az
tigyfélnek ajanlatot tenni.

Ha az Adatkezel6 a jogi személynek tesz ajanlatot, akkor az adatkezelés
jogalapja az Adatkezel6 jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont]. Az
Adatkezeld jogos érdeke, hogy az tigyfél altal bemutatott ligy ellatasara ajanlatot
tegyen.

Az ajanlattal 6sszefiiggd adatkezelés 5 évig tart. Az adatmegdrzés indoka, hogy
hiteles bizonyitékok alljanak rendelkezésre abban az esetben, ha a szerzddés
1étrejottével, tartalmaval, az ajanlati kotottséggel, a szerzodés értelmezésével,
valamint a szerzddés érvényességével kapcsolatban jogvita meriilne fel.

rrrrr

Amennyiben az ligyfél és az Adatkezeld kozott megbizasi szerzodés jon létre,
akkor a szerzodéskotés elott az Adatkezelonek a jogiligyletek biztonsaganak
eldsegitése, a csalas, a pénzmosas, valamint mas biincselekmények
lehetdségének visszaszoritasa érdekében tligyfélazonositast sziikséges végeznie.

Idetartozik az az esetkor is, ha a megbizasi szerzddés fennallta alatt arra
vonatkoz6 informaci6 jut az Adatkezel6 tudomasara, hogy korabban nem volt
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megfeleld az ligyfélazonositas (ligyfél-atvilagitas) és emiatt Gjbol sziikséges
elvégezni az azonositast.

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6t terheld jogi kotelezettség teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Az adatkezelést az Uttv. 32. §-a, valamint
a Pmt. 73. § (1) bekezdése rendeli el. Az okmanymasolatok készitése esetében
a Pmt. 7. § (8) bekezdése jelenti az adatkezelés jogalapjat. Az adatkezelés
feltételeit elsddlegesen az Uttv. 32-33. §-ai és a Pmt. 6-7. §-ai, a Pmt. 11. §-a, a
Pmt. 56-58. §-ai, valamint a Pmt. 73. §-a hatdrozza meg.

Az tigyfélazonositasban (ligyfél-atvilagitasban) vald kozremiikdodés jogszabalyi
kotelezettségen alapul. Amennyiben az iigyfél nem miikodik egyiitt az az
tigyfélazonositas (ligyfél-atvilagitas) soran, akkor az Adatkezel6 az tigyféllel
nem kot megbizasi szerzddést, illetve a szerzodést felbonthatja.

A Pmt. 73. § (1) bekezdéses az alabbi ligyvédi tevékenységek esetében kotelezd
az ugyfél-atvilagitas:
— pénz ¢és értéktargy letéti kezelése,
— gazdasagi tarsasdgban vagy egyéb gazdilkodo szervezetben 1évo
vagyonrész (részesedés) tulajdondnak atruhazasa,

— ingatlan tulajdonanak atruhézasa,

— gazdasagi tarsasag vagy egyéb gazdalkodd szervezet alapitasa,
miukodtetése, megsziinése,

— bizalmi vagyonkezelési szerzOdés vagy bizalmi vagyonkezelés
1étesitésére iranyulo egyoldala jognyilatkozat,

— 1ngd vagyonelem, kiilondsen pénzeszkoz, pénziigyi eszkoz ellenérték
nélkiil torténd atruhdzasa.

Az Adatkezel6 az iigyfelet, annak meghatalmazottjat, a rendelkezésre
jogosultat, tovabba a képvisel6t azonositja.

Adatkezeld a személyazonossag ellendrzése érdekében az aldbbi okiratok
bemutatasat koveteli meg, illetve az ligyfél-atvilagitasi

— magyar allampolgar esetében a személyazonositd igazolvany és
lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany,

— kilfoldi allampolgéar esetében uti okmany vagy személyazonositd
igazolvany, ha az magyarorszagi tartozkodasra jogosit, tartozkodasi
jogot igazol6 okmany vagy tartozkodasra jogositd okmany,

— jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél
esetében a nevében vagy megbizasa alapjan eljarni jogosult személy
fenti okiratai.

Az Adatkezeld az azonosités soran kételes rogziteni az Uttv. 32. § (3) bekezdése
¢és a Pmt. 7-9. §-a altal meghatarozott adatokat, masrészt lekérdezheti azokat az
egyes allami  nyilvantartasokbol  (példaul a  személyiadat-  és
lakcimnyilvantartasbol vagy a jarmiivezetdiengedély-nyilvantartasbol).
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Az adatkezelés az alabbi személyes adatokra terjed ki:
— név (sziiletési név),
— éallampolgarsag,
— sziiletési hely és i1d0,
— anyjaneve,
— lakcim (vagy tartozkodasi hely),
— azonositd okmany tipusa szama,
— az okmanyrol készitett masolat,
— alairés.

Az Adatkezeld a megbizas teljesitésétol, tartds megbizas esetén az iizleti
kapcsolat megsziinésétdl szamitott 8 évig koteles megdrizni.

Hatosagi megkeresés vagy az ligyvédi kamara megkeresése esetén a megbizas
teljesitésétol, tartds megbizas esetén az lizleti kapcsolat megsziinésétdl szamitott
10 évig koteles megorizni.

Az adatkezelés soran elsddlegesen (de nem kizarolagosan) az alabbi
cimzetteknek tovabbithat személyes adatot az Adatkezelo:

— ha pénzmosasra utal6 adat, tény vagy koriilmény jut az Adatkezeld
tudomasara, akkor az Adatkezeld bejelentést tesz a Budapesti Ugyvédi
Kamaranak.

— a NAV Pénzmosas Elleni Informacios Egység feladatainak ellatdsa
soran adattovabbitas iranti megkereséssel fordulhat az Adatkezel6hoz,

— a kamarai hatosagi ellendrzés esetén az eljar6 ligyvédi kamaranak az
ligyvédi tevékenységre vonatkozo szabalyok megtartasanak ellendrzése
céljabol.

4. Tényleges tulajdonos azonositasa

Amennyiben az ligyfél és az Adatkezeld kozott megbizasi szerz6dés jon létre,
akkor a szerzddéskotés elott az Adatkezeldnek a jogiigyletek biztonsaganak
elésegitése, a csalas, a pénzmosds, valamint mds biincselekmények
lehetéségének visszaszoritdsa érdekében sziikséges a tényleges tulajdonost
azonositania.

Idetartozik az az esetkor is, ha a megbizasi szerzodés fennallta alatt arra
vonatkoz6 informacid jut az Adatkezeld tudomdasara, hogy a megbizas soran
korabban nem volt megfeleld a tényleges tulajdonos azonositdsa és emiatt az
tigyféltdl Uj nyilatkozat sziikséges.

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6t terheld jogi kotelezettség teljesitése

[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Az adatkezelést a Pmtv. 8-9. §-ai rendelik
el, illetve a Pmtv. hatdrozza meg az adatkezelés feltételeit.
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A tényleges tulajdonosra vonatkoz6 nyilatkozattétel jogszabalyi kotelezettségen
alapul. Amennyiben az tigyfél nem nyilatkozik a tényleges tulajdonosrol, akkor
az Adatkezeld nem kot az tigyféllel megbizasi szerzddést, illetve a szerzédést
felbonthatja.

A Pmt. 73. § (1) bekezdéses az alabbi ligyvédi tevékenységek esetében kotelezd
a tulajdonos tényleges azonositasa:

— pénz és értektargy letéti kezelése,

— gazdasagi tarsasdgban vagy egyéb gazdilkodo szervezetben 1évo
vagyonrész (részesedés) tulajdondnak atruhazasa,

— ingatlan tulajdonénak atruhazasa,

— gazdasagi tarsasag vagy egyéb gazdalkodd szervezet alapitasa,
miukodtetése, megsziinése,

— bizalmi vagyonkezelési szerzOdés vagy bizalmi vagyonkezelés
1étesitésére iranyuld egyoldalu jognyilatkozat,

— 1ingd vagyonelem, kiilondsen pénzeszkdz, pénziigyi eszkoz ellenérték
nélkiil torténd atruhazasa.

Az adatkezelés az alabbi személyes adatokra terjed ki:
— anyilatkozatot tevd neve,
— atényleges tulajdonos neve (sziiletési neve),
— atényleges tulajdonos allampolgarsaga,
— atényleges tulajdonos sziiletési helye és ideje,
— atényleges tulajdonos lakcime (vagy tartdzkodasi helye),
— anyilatkozatot tevd személy alairésa.

Az Adatkezeld a megbizas teljesitésétdl, tartdos megbizas esetén az iizleti
kapcsolat megsziinésétdl szamitott 8 évig koteles megdrizni.

Hatosagi megkeresés esetén az Adatkezeld a megbizas teljesitésétol, tartods
megbizés esetén az iizleti kapcsolat megsziinésétdl szamitott 10 évig koteles
megOrizni.

Az adatkezelés soran elsOdlegesen (de nem kizarolagosan) az alabbi
cimzetteknek tovabbithat személyes adatot az Adatkezeld:

— ha pénzmosasra utal6 adat, tény vagy koriilmény jut az Adatkezeld
tudomasara, akkor az Adatkezeld bejelentést tesz a Budapesti Ugyvédi
Kamaranak.

— a NAV Pénzmosas Elleni Informacios Egység feladatainak ellatasa
soran adattovabbitas iranti megkereséssel fordulhat az Adatkezel0hoz.
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5. Nyilatkozat a kiemelt kozszerepléi minéségrol

Amennyiben az ligyfél és az Adatkezeld kozott megbizasi szerzddés jon 1étre,
akkor a szerzddéskotes eldtt a jogligyletek biztonsdganak eldsegitése, a csalds,
a pénzmosas, valamint mas biincselekmények lehetdségének visszaszoritasa
érdekében az tigyfélnek nyilatkozatot kell tennie arrol, hogy az tigyfél vagy a
tényleges tulajdonos kiemelt kozszereplonek mindsiil-e.

Idetartozik az az esetkor is, ha a megbizasi szerzddés fennallta alatt az ligyfél
kiemelt kozszerepléi mindségére utald informdcié jut az Adatkezeld
tudomasara, és emiatt az tigyféltdl 0j nyilatkozat sziikséges.

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6t terheld jogi kotelezettség teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont]. Az adatkezelést a Pmtv. 8-9. §-ai, illetve
a 16-19. §-ai rendelik el, illetve a Pmtv. hatarozza meg az adatkezelés feltételeit.

A kiemelt kozszerepldi mindségre vonatkozd nyilatkozattétel jogszabalyi
kotelezettségen alapul. Amennyiben az ligyfél nem nyilatkozik a sajat és/vagy
a tényleges tulajdonos kiemelt kdzszerepld, akkor az Adatkezeld nem kot az
tigyféllel megbizasi szerz6dést, illetve a szerz6dést felbonthatja.

Az adatkezelés az alabbi személyes adatokra terjed ki:
— anyilatkozatot tevé neve,

— arra vonatkozd nyilatkozat, hogy az iligyfél vagy az altal képviselt
természetes személy, vagy a jogi személy tényleges tulajdonosa kiemelt
kozszereplonek mindsiil-e,

— kiemelt kozszerepl6i mindséget megalapozoé ok,

— kiemelt kozszerepld neve, sziiletési ideje,

— kiemelt kozszerepld kozeli hozzatartozodja esetén a kapcsolat mindsége,
— apénzeszkoz forrasara vonatkozo informacio,

— anyilatkozatot tevl személy alairéasa.

Az Adatkezeld a megbizas teljesitésétdl, tartdos megbizas esetén az lizleti
kapcsolat megszlinésétdl szamitott 8 évig koteles megdrizni.

Hatosagi megkeresés esetén az Adatkezeld a megbizas teljesitésétdl, tartos
megbizas esetén az lizleti kapcsolat megsziinésétdl szamitott 10 évig koteles
megorizni.

Az adatkezelés soran elsddlegesen (de nem kizarolagosan) az alébbi
cimzetteknek tovabbithat személyes adatot az adatkezeld:

— ha pénzmosasra utal6 adat, tény vagy koriilmény jut az Adatkezeld
tudomasara, akkor az Adatkezeld bejelentést tesz a Budapesti Ugyvédi
Kamaréanak.

— a NAV Pénzmosas Elleni Informacios Egység feladatainak ellatasa
soran adattovabbitas iranti megkereséssel fordulhat az Adatkezel6hoz.
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6. Ugyfélazonositasrél készitett nyilvantartas

Az Adatkezeld minden olyan iigyben, amelyben a jogi képviselet kotelezo,
az azonositott természetes személyekrdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartas
célja a jogligyletek biztonsaganak elOsegitése, az tligyvédi tevékenység
korlatjainak az érvényesitése, tovabba a csalas, a pénzmosas, valamint mas
blincselekmények lehetdségének visszaszoritasa.

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6t terheld jogi kitelezettség teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Az adatkezelést az Uttv. 33. §-a
bekezdése rendeli el, illetve e rendelkezés hatarozza meg az adatkezelés
feltételeit.

Az adatkezelés az alabbi személyes adatokra terjed ki:
— név (sziiletési név),
— éallampolgarsag,
— sziiletési hely és 1d0,
— anyjaneve,
— lakcim (vagy tartdzkodasi hely),
— azonositd okmany tipusa szama,
— az okmanyrol készitett masolat,
— alairas.

Az Adatkezeld a megbizés teljesitésétol, tartdos megbizas esetén az iizleti
kapcsolat megsziinésétdl szamitott 8 évig koteles megdrizni.

Hatosagi megkeresés esetén az Adatkezeld a megbizas teljesitésétol, tartds
megbizas esetén az iizleti kapcsolat megsziinésétdl szamitott 10 évig koteles
megOrizni.

7. Ugynyilvantartas

Az ligyvédi tevékenységre vonatkozd szabalyok megtartasanak ellendrzése
¢s az ligyfelek jogainak megfeleld védelme.

Az adatkezelés az alabbi személyes adatokra terjed ki:
— az Adatkezeld altal képzett ligyazonosito,
— azlgyfél neve,
— azlgy targya,
— amegbizasi szerzodés 1étrejottének iddpont;a,

— az ligyhoz kapcsolodo birdsagi eljarasok lajstromszama, illetve mas
eljarasok iktatészama.
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Az adatkezelés jogalapja az AdatkezelOt terheld jogi kotelezettség teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Az adatkezelést az Uttv. 53. §-a
bekezdése rendeli el, illetve e rendelkezés hatarozza meg az adatkezelés
feltételeit.

Az Adatkezel6 az ligynyilvantartdsban az adatokat és okirat ellenjegyzése
esetén az ellenjegyzett okiratot, valamint az okirat ellenjegyzésével jaro
tigyben keletkezett mas iratokat az alabbi iddtartamig kezeli:

— amegbizas megsziinését kdvetd 5 évig,
— okirat ellenjegyzése esetén az okirat ellenjegyzését kdvetd 10 évig,

— ingatlanra vonatkozé jog kozhiteles nyilvantartasba valo bejegyzését
érintd ligyben a jog bejegyzésétdl szamitott 10 évig.

8. Szamlazassal osszefiiggoé adatkezelés

Az egyes szerzOdések teljesitése olyan gazdasagi eseménynek mindsiil,
amelyek esetében az Adatkezeldnek a szamvitelrdl szold 2000. évi C.
torvény (a tovabbiakban: Sztv.) rendelkezései alapjan meg kell driznie az
ezen gazdasagi eseményt alatamasztdo szamviteli bizonylatokat. Az
adatkezelés célja az Adatkezel6 szamviteli kotelezettségének teljesitése, és
ennek bizonyitasa hiteles bizonyitékok alljanak rendelkezésre.

A szamlazéassal Osszefiiggd adatkezelés soran az Adatkezeld az érintett
nevét, altala megadott szamlazasi cimet, a megbizasi szerzodés szamat és az
ellatott tevékenység megnevezését tarolja.

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6t terheld jogi kotelezettség teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. A jogi kotelezettség az Sztv. 169. §-
an alapul.

Az Adatkezeld a személyes adatokat az iizleti év lezarasat kovetd 8 évig
drizik meg.

9. Jogi képviselet ellatasa peres eljarasban vagy jogvitiaban

Peres eljarasban vagy mas, peren kiviili jogvitaban érvényesiteni az tigyfél
jogat, jogos érdekét, jogi igényét és ennek érdekében személyes adatok
felhasznalasa beadvanyok, iratok elkészitése érdekében, illetve harmadik fél
(példaul mas jogi személy, birdsag) részére torténd tovabbitasa.

Az adatkezelés jellemzOen az ligyfél és mas érintettek (példaul ellenérdekt
fél, tantk, az eljaras egyéb résztvevdje) természetes személyazonositd
adataira, lakcimére, valamint azokra a személyes adatokra terjed ki, amelyek
a jogi igény érvényesitéséhez, elbterjesztéséhez sziikségesek (példaul
szerz6déseken, jognyilatkozatokon szereplé személyes adatok).
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Az Adatkezel0 a személyes adatokat jellemzden az ligyféltol kapja meg vagy
harmadik félt6l szerzi be (példaul cégnyilvantartasbol, ingatlan-
nyilvantartasbol vagy gépjarmii-nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatas
utjan). Ezek az adatok tulnyomorészt valamely tény vagy koriilmény
igazolasara, bizonyitasahoz sziikséges személyes adatok.

Amennyiben valamely jogszabaly kotelezden eldirja valamely személyes
adat tovabbitasat, felhasznalasat (példaul a keresetlevél kotelezd tartalmi
elemei), akkor az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség teljesitése [GDPR
6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Idetartozik az az esetkdr is, ha a birdsag
hivatalb6l bizonyitast rendel el, és ezen bir6sagi rendelkezés teljesitése
érdekében keriil sor a személyes adatok tovabbitasara.

Abban az esetben, ha jogszabaly nem irja el kotelezden a személyes adat
tovabbitasat, felhasznalasat, azonban az adatok sziikségesek a jogi igény
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, akkor az adatkezelés jogalapja az
Adatkezeld jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont]. Az
Adatkezeldnek jogos érdeke flizédik ahhoz, hogy az ligyet lelkiismeretesen,
legjobb szakmai tudasa szerint lassa el, amelyhez — a legtobb iigy esetében
— nélkiilézhetetlen a sziikséges személyes adatok felhasznalasa.

Az adatkezelés a megbizési szerz0dés megsziinésétdl szamitott 10 évig tart.

10. Jogi képviselet ellatasa hatdsag elétti eljarasban

A megbizési szerz6désben rogzitettek szerint az ligyfél képviselete valamely
hatosag eldtti eljaras soran (példaul védjegybejelentés vagy az tigyféllel
szemben inditott hatosagi eljaras esetén az ligyfél képviselete).

Az adatkezelés jellemzden az érintettek (ligyfél, vagy példaul az ligyfél
munkavallaloja, vasarlgja) természetes személyazonositd —adataira,
lakcimére, valamint azokra a személyes adatokra terjed ki, amelyek az
eljarads lefolytatdsdhoz, az iigy ellatasdhoz vagy a hatdsagi eljaras
megvalaszolasdhoz sziikséges (példaul a hatosagok 4ltal alkalmazott
formanyomtatvanyon szerepld személyes adatok, vagy valamely
szerz6désen, jognyilatkozaton szereplé személyes adatok).

Az Adatkezeld a személyes adatokat jellemzden az tigyféltdl kapja meg vagy
harmadik félt6l szerzi be (példaul cégnyilvantartasbol, ingatlan-
nyilvantartasbol vagy gépjarmii-nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatas
utjan). Ezek az adatok tGlnyomorészt valamely tény vagy korilmény
igazolasara, bizonyitasara sziikséges személyes adatok.

A hatdsag elétti eljarasban altalaban valamely jogszabaly kotelezden eldirja,
hogy milyen személyes adatok sziikségesek az eljaras meginditdsahoz vagy
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az eljaras soran. Ebbdl fakadoan az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség
teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Emellett idetartozik az az
esetkor is, ha példaul a hatosagi megkeresés vagy felhivas teljesitéséhez
személyes adatok tovabbitasa sziikséges.

Abban az esetben, ha az jogszabaly nem hatdrozza meg a kezelt adatok korét,
azonban az adatok sziikségesek a jogi igény elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, akkor az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont]. Az Adatkezelonek jogos érdeke
fizédik ahhoz, hogy az ligyet lelkiismeretesen, legjobb szakmai tudésa
szerint lassa el, amelyhez — a legtobb ligy esetében — nélkiilozhetetlen a
sziikséges személyes adatok felhasznalasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés a megbizési szerz6dés megsziinésétol szamitott 10 évig tart.
idotartama

11. Okiratszerkesztéssel, okirat ellenjegyzésével osszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés Az tigyfél altal kért okirat (példaul szerzédés, ligyvédi letét, jognyilatkozat,

célja végrendelet) elkészitése, és annak soran a személyes adatok felhasznélasa.
Az okirat ellenjegyzése esetén a személyes adatok kezelésének célja a teljes
bizonyitd erejii okirat készitése.

Kezelt adatok Az adatkezelés jellemzéen az érintettek nevére, természetes
kore személyazonosité adataira, lakcimére, valamint azokra a személyes adatokra
terjed ki, amelyek okirat elkészitéséhez sziikségesek.

A személyes adatok Az Adatkezel? jellemzden az ligyféltdl kapja meg a személyes adatokat vagy

forrasa azokat harmadik félt6l szerzi be (példaul cégnyilvantartasbol, ingatlan-
nyilvantartasbol vagy gépjarmii-nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatas
utjan). Ezek az adatok tulnyomorészt az Adatkezelé valamely koriilmény
igazolasara hasznalja fel, illetve annak érdekében, hogy az okirat az tigyfél
szandéka szerinti joghatas kivaltasara alkalmas legyen.

Az adatkezelés Amennyiben az okiratra vonatkozd jogszabaly kotelezden eldirja, hogy

jogalapja milyen személyes adatok sziikségesek az okirat elkészitéséhez, akkor az
adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pont].

Ha az jogszabaly nem hatarozza meg, hogy az okirat elkészitéséhez milyen
személyes adatok sziikségesek, viszont a személy adatok sziikségesek a jogi
igény védelméhez, érvényesitéséhez, az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld
jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont]. Az Adatkezeldnek jogos
érdeke fliz6dik ahhoz, hogy az iigyet lelkiismeretesen, legjobb szakmai
tudasa szerint lassa el, amelyhez — a legtobb tligy esetében — nélkiilozhetetlen
a szlikséges személyes adatok felhasznalasa.
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Abban az esetben, ha a megbizas targya olyan okirat szerkesztése, amelynek
soran a természetes személy ligyfél kizarolag a sajat személyes adatait adja
meg, és jogszabaly nem hatarozza meg, hogy az okirat elkészitésé¢hez milyen
személyes adatok sziikségesek, akkor az adatkezelés jogalapja az tligyfél
hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].

Az adatkezelés a megbizasi szerzodés megsziinésétdl szamitott 10 évig tart.

12. Jogi tanacsadassal, illetve jogi vélemények készitésével osszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés
célja

Kezelt adatok
kore

A személyes adatok
forrasa

Az adatkezelés

jogalapja

Az adatkezelés
idotartama

Az ugyfél altal eléadott igyben olyan jogi tanacsadas vagy jogi vélemény
készitése, amelyhez személyes adatok felhasznalasa sziikséges.

Az adatkezelés jellemzden az érintettek nevére, természetes
személyazonosito adataira, lakcimére, valamint azokra a személyes adatokra
terjed ki, amelyek okirat elkészitéséhez sziikségesek.

Az Adatkezel0 jellemzden az ligyféltdl kapja meg a személyes adatokat vagy
azokat harmadik feltdl szerzi be (példaul cégnyilvantartasbol, ingatlan-
nyilvantartasbol vagy gépjarmii-nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatas
utjan).

Az adatkezelés thlnyomorész az ligyfél jogi igényének védelméhez,
érvényesitéséhez kapcsolodik, ebbdl fakadoan az adatkezelés jogalapja az
Adatkezeld jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont]. Az
Adatkezeldnek jogos érdeke flizddik ahhoz, hogy az tligyet lelkiismeretesen,
legjobb szakmai tuddsa szerint l4ssa el, amelyhez — a legtobb iigy esetében
—nélkiilozhetetlen a szlikséges személyes adatok felhasznalasa.

Abban az esetben, ha a megbizds targya olyan jogi vélemény vagy
allasfoglalds készitése, amelynek sordn a természetes személy {iigyfél
kizar6lag a sajat személyes adatait adja meg, akkor az adatkezelés jogalapja
az liigyfél hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].

Az adatkezelés a megbizasi szerzddés megsziinésétdl szamitott 10 évig tart.

13. Allaspalyazatra, gyakornoki helyre torténé jelentkezéssel osszefiiggé adatkezelés

Az adatkezelés
célja

Az adatkezelés célja az, hogy az Onéletrajzban szerepld vagy a jelentkezd
altal megadott elérhetdségen keresztiil fel lehessen venni a jelentkezdvel a
kapcsolatot ~ allasinterjura, meghallatasra torténd idOpontegyeztetés
érdekében. Az Onéletrajzot az Adatkezeld felhasznalja a jelentkezd
alkalmassaganak megitélése soran is.
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Az Adatkezel6 az 6néletrajzban megadott, illetve a jelentkezd altal kozolt
személyes adatokat kezeli, igy jellemzden a jelentkezd nevét, lakcimét, e-
mail cimét, tanulmanyaira, korabbi munkahelyeire vonatkoz6 adatokat.

Az adatkezelés jogalapja az jelentkezd hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont]. A jelentkezd a hozzajarulasat barmikor visszavonhatja

Az adatkezelés jellemzden néhany hétig tart, amig az Adatkezelé dontést
hoz arr6l, hogy kit valaszt az adott allashelyre vagy gyakornoki helyre.
Amennyiben tobb jelentkezd van valamely allashirdetésre vagy gyakornoki
helyre, akkor az Adatkezeld a jelentkezd hozzajarulasat az 6néletrajz tovabbi
megoOrzéséhez. Amennyiben a jelentkez0 nem jarul hozzd ezen
adatkezeléshez, az Adatkezeld a személyes adatait torli.

14. A honlapon, kozosségi oldalakon kozzétett fényképekkel, videdkkal és bejegyzésekkel

Az adatkezelés
célja

Kezelt adatok

kore

Az adatkezelés

jogalapja

Az adatkezelés

idotartama

Az adatkezelés
célja

osszefiiggé adatkezelés

Az Adatkezel6 a honlapjan, illetve az Adatkezeld altal 1étrehozott kozosségi
oldalakon (igy kiilonosen LinkedIn, Facebook, YouTube) megjelend
cikkekben, irdsokban, videdkban beszdmoljon az altala vagy a részvételével
szervezett eseményekrdl, rendezvényekrdl, valamint az tgyvédi irodat
érintd hirekrol.

Az adatkezelés jellemzden az érintettek nevére, a képmasukra (réluk késziilt
fénykép €s/vagy videofelvétel), illetve az altaluk (példaul egy interjuban)
kozolt személyes adatokra terjed ki.

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pont]. Az Adatkezelonek jogos érdeke fiizddik ahhoz, hogy
népszeriisitse a tevékenységét, nodvelje az ismertségét azaltal, hogy
fényképeken, videdkon vagy a honlapjan, kozosségi profiloldalan tett
bejegyzésen keresztiil beszamol az altala vagy a részvételével szervezett
eseményekrdl, rendezvényekrdl, valamint az tigyvédi irodat érintd hirekrol.
Az Adatkezeld jogos érdeke azon az altalanos tapasztalaton alapul, hogy az
olvasok, felhasznéalok figyelmét jobban felkelti az olyan cikk, bejegyzés,
amelyben fénykép vagy vide¢ talalhato

Az Adatkezel6 fOszabalyként a személyes adatok nyilvanossagat addig
biztositja, amig az ligyvédi iroda jogutdd nélkiil meg nem sziinik.

15. Rendezvényre vald regisztracidéval dsszefiiggé adatkezelés

Az értintett részvételi szandékanak regisztraldsa az Adatkezeld altal
szervezett rendezvényen, eseményen.
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Az az adatkezelés az érintett nevére és e-mail cimére, valamint arra az adatra
terjed ki, hogy milyen rendezvényre regisztralt.

Az adatkezelés jogalapja az az érintett hozzdjarulasa [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont]. Az érintett a hozzajarulasat visszavonhatja.

Az Adatkezelé a személyes adatokat a regisztraciohoz kotott rendezvény
lebonyolitasat kovetd 2 honapon beliil torli.

16. Az iizleti partnerek kapcsolattartoi adatainak kezelése

Az adatok kezelésének célja az iizleti kapcsolat 1étesitése, illetve az {izleti
partnerekkel megkotott szerzodések megfeleld teljesitése.

Az Adatkezel$ az iizleti partner kijelolt kapcsolattartdjanak nevét, e-mail
cimét és telefonszamat kezelik.

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6 jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pont]. Az Adatkezeld jogos érdeke az, hogy a szerzddéskotés
vagy mas kapcsolat 1étesitése, illetve a szerzddés teljesitése érdekében az
Adatkezeld munkavallaldja fel tudja venni a kapcsolatot a jogi személlyel
annak kapcsolattartojan keresztiil.

Az adatkezelés az Adatkezel6 és az lizleti partner kozotti szerz6dés (vagy
szerzOdéses kapcsolat) megsziinését kovetd 5 évig tart.

17. Adatfeldolgozo igénybevétele

Valamennyi adatkezelés soran adatfeldolgozoként kozremiikodik az SBGK Irodai Szolgaltato és
Kereskedelmi Kft. (székhely: 1062 Budapest, Andrassy ut 113.). Az SBGK Kft. feladata az
informatikai rendszer lizemeltetése, karbantartasa, illetve ligyviteli szolgaltatasok nyujtasa, amelynek
soran — a feladatellatashoz szlikséges mértékben — hozzafér a személyes adatokhoz.

18. Alapvet6 adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld szamos adatbiztonsagi intézkedésrél gondoskodik a személyes adatok védelme
érdekében, igy példaul:
— az Adatkezel6 kizardlag jogtiszta szoftvereket és virusirtokat hasznal, amelyekhez a szoftver
gyartoja altal kiadott frissitéseket rendszeresen telepiti,
— az Adatkezel6 megfelel halozatbiztonsagi rendszereket alkalmaz,

— az Adatkezel6 a szervereket elkiilonitett helyiségben helyezték el, amelyekbe a belépés
korlatozott,

— az Adatkezel6 munkatarsai (iigyvédek, iigyvédjeloltek, tovabbi munkavallalok) a
szamitogéphez ¢s a levelezérendszerhez egyedileg meghatarozott jelszoval férhetnek hozza,
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— az Adatkezel6 munkatarsainak kiilon meghajtojuk van, aminek tartalmahoz csak 6k férhetnek
hozza, és amelyekrdl folyamatosan biztonsagi mentés késziil.

19. Az érintett jogai és a joggyakorlasra vonatokozo szabalyok

Tajékoztatas Az ¢érintett tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésérél. Ebben az
kéréséhez valo jog esetben az Adatkezeld tajékoztatja az érintetett arrdl, hogy milyen célbol
milyen személyes adatait kezeli, illetve az adatkezelés jogalapjarol,
idotartamarol ¢€és az adatfeldolgozokrol, valamint az adatkezeléssel
Osszefiiggésben megilletd jogokrol és a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagnak (a tovabbiakban: Hatdsag) cimzett panasz

benyujtasanak jogarol.
Masolat kéréséhez Az érintett masolatot kérhet az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokrol.
valé jog Ebben az esetben az Adatkezel6 az érintett altal megjelolt elérhetbségére (e-
mail cim, levelezési cim) tovabbitja az érintettrdl kezelt személyes adatok
masolatat.
Helyesbitéshez Az Adatkezel6 az érintett kérelmére modositja, pontositja a személyes
valo jog adatat, vagy a tovabbiakban az érintett altal a rendelkezésre bocsatott 1j

személyes adatot tarolja, ha az érintett a kérelmében megjeldli, hogy mely
személyes adata nem pontos és mi a helyes személyes adata.

Hozzajarulds Amennyiben az adatkezelés az érintett hozz4jarulasan alapult, akkor az

visszavondasa érintettnek barmikor joga van visszavonni a hozzajarulasat. A hozzéjarulas
visszavonasa ugyanakkor nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas
alapjan végzett adatkezelés jogszeriiségét.

Torléshez valo jog Az érintett kérheti a személyes adatainak a torlését, ha
— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl
azokat gytjtottek,
— az érintett visszavonja a hozzajarulasat,
— az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen €s az Adatkezeldnek nincs
elsObbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre,
— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

— a személyes adatokat az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség
miatt tordlni kell.

Elfeledtetéshez Amennyiben az Adatkezel$ az érintett személyes adatait nyilvanossagra
valo jog hozta és a személyes adatokat tordlnie kell, akkor az érintett kérelmére az
Adatkezeld minden észszeri 1épést megtesznek annak érdekében, hogy
tajékoztassa a nyilvanossagra hozott adatokat atvevd adatkezeldket arrol,
hogy az érintettet kérelmezte az Adatkezel6tol a személyes adatok torlését.
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Korlatozashoz Az ¢érintett kérheti a személyes adatok zarolasat, ha

valo jog — az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, akkor arra az
idOtartamra, amig az Adatkezel6 ellendrzi az adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, ugyanakkor az érintett ellenzi a személyes
adatok torlését, €s ehelyett azok felhasznalasanak korlatozasat kéri,

— az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az
érintett kéri az adatok zarolasat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, akkor az idOtartamra,
amig az Adatkezeld megvizsgalja a tiltakozasi kérelmet.

Adathordozhato- Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatait széles kdrben hasznalt

sdaghoz valo jog formatumban (igy kiilondsen .pdf, .doc kiterjesztésii fajlban) megkapja, és
azt masik adatkezel6hoz atvigye. Az érintett kérheti, hogy az Adatkezeld
kozvetleniil tovéabbitsa a személyes adatait az 4ltala megjelolt mas
adatkezel$ szamara.

Tiltakozashoz Az ugyfél jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol

valo jog barmikor tiltakozzon személyes adatainak érdekmérlegelés jogalapjanak
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont] alkalmazasaval torténd kezelése ellen.
Az Adatkezeld megvizsgalja, hogy az adatkezelése esetében fennallnak-e
olyan kényszerité ereji jogos indokok, amelyek elsdbbséget élveznek az
érintett  érdekeivel, szemben, vagy az adatkezelés jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez sziikséges-e. Ha az
Adatkezeld az érintett kérelmének helyt ad, akkor a személyes adatokat torli
vagy az €rintett vonatkozéasaban az adatkezelést mas mdédon megsziinteti.

Az Adatkezel6 a kérelmét egy honapon beliil teljesiti, amely legfeljebb két honappal
meghosszabbithato.

A kérelem megtagadasa esetén a megkeresett Adatkezelé a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
honapon beliil tijékoztatja az érintettet a megtagadas indokair6l, valamint arrdl, hogy panaszt
nyUjthat be a Hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Ha az Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd személy kilétét illetden,
akkor az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nytjtasat kérhetik.
Ilyen esetnek tekinthetd kiilondsen az, ha az érintett a masolat kéréséhez valo jogaval él, amely
esetben indokolt, hogy a megkeresett Adatkezel6 meggy6z6djon arrol, hogy a kérelem a jogosult
személytdl szarmazik.

20. Az érintett jogérvényesitési lehetoségei
Az érintett bejelentésének kivizsgaldasa az Adatkezelo részérol. Az Adatkezeld arra kéri az érintetteket,
hogy ha megitélésiik szerint az adatkezelés nem felel meg az adatvédelmi kovetelményeknek, akkor

a Hatésaghoz fordulds vagy a birdsagi eljaras kezdeményezése eldtt ezt jelezze a panaszat az
Adatkezeld szamara. Az Adatkezeld vallalja, hogy az érintett jelzését haladéktalanul és érdemben
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megvizsgalja és megalapozottsaga esetén meghozza a sziikséges kijavitd intézkedéseket. Az
Adatkezeld az érintettet tajékoztatja az allaspontjarol, illetve ha megalapozott volt a jelzése, akkor
arrol, hogy milyen intézkedéseket tett.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulas joga. Az érintett jogosult a
Hatosagnal eljarasat kezdeményezni. A Hat6sag hivatalos honlapjan (www.naih.hu) megtalalhatoak
azok az informaciok, hogy az érintett milyen modon tud bejelentést tenni a Hatosagnal.

Birosaghoz fordulas joga. Amennyiben az érintett megitélése szerint a Adatkezeld megsértette a
személyes adatok védelméhez fliz6d6 jogat, akkor a birosagi eljarast is kezdeményezhet és
kovetelheti az adatai jogellenes kezelésével vagy adatbiztonsag megszegésével az érintettnek okozott
kar megtéritését, személyiségi jogsérelem esetén sérelemdij megfizetését. Birosagi jogérvényesités
esetén az érintett a pert lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elott is megindithatja.
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